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Saisie du n° siret : 14 chiffres sans espaces
Dès que le format requis est atteint (14 chiffres tapés), la 
recherche s’effectue automatiquement

N° siret
correct

N° siret
incorrect

Poursuite de la saisie

Saisie nouveau 
siret correct!!

12345678901234
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Compléter la saisie en remplissant les
champs vides, non pré-remplies
automatiquement

N° téléphone : 10 chiffres sans espace. 
Lorsque la saisie est correcte, cadre vert qui apparaît comme suit

Le format de l’adresse mel doit être correct afin que la 
saisie soit validée

SI la saisie du bloc IDENTITE DU DECLARANT est 
correcte, coche verte validant la saisie
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Ecran déclarant à remplir

Si la saisie du bloc IDENTITE DU CHEF D’ENTREPRISE 
est correcte coche verte validant la saisie

SI la saisie du bloc IDENTITE DU DECLARANT est 
correcte coche verte validant la saisie
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SI chambres consulaires ou EPCI,indiquez le no  tel 
agent. Ce n° permettra de rentrer en contact en cas de 
besoin lors de l’instruction.



Informations pré-remplies modifiables si les données de 
l’entreprise sont non consultables dans fichier national 

Information pré-remplie mais modifiable

Plusieurs choix possibles. Pour cela :
Appuyer sur la touche CTRL et cliquer sur un élément 
de la liste
Compléter dans Autres en cas de besoin 

Récapitulatif de l’etat de la saisie des différents blocs. 
Coche vert   bloc saisi correctement
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Si toutes les informations nécessaires ont été saisies correctement,
une option apparaît (case à cocher) permettant de valider les
informations saisies et de poursuivre la demande
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Ne concerne pas les entreprises récentes



Les pièces à fournir vont dépendre de la saisie 
effectuée concernant la situation de l’entreprise
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Saisie des pièces jointes (en fonction 
de la situation de l’entreprise): format 
pdf, xps ou jpg d’une taille <20Mo

Compteur indiquant le nombre de 
pièces jointes transmises

pj pas encore envoyéepj envoyée
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Une fois cette case cochée, le bouton s’active afin de permettre l’envoi du dossier 

Bonne saisie


